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Diario Oficial da Unido - segio

N° 88, segunda-feira, 12 de maio de 2014.
Ministério do Trabalho e Emprego
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA No- 654, DE 9 DE MAIO DE 2014

Estabelece procedimentos, no &ambito do
Ministério do Trabalho e Emprego para
concessao, registro e arquivo de solicitacdo
de audiéncia a particulares.

O MINISTRO DE ESTADO DO TRABALHO E EMPREGO, no usias atribui¢coes
que lhe conferem o artigo 87, paragrafo unicosmd¢i da Constituicdo Federal, e tendo
em vista o disposto na Lei n° 12.813, de 16 de nmi®013 e no Decreto n°® 4.334, de
12 de agosto de 2002, resolve:

Art 1° Estabelecer procedimentos para registraqaia de solicitagcbes de audiéncias
concedidas a particulares por agente publicos enrcieo nas Unidades do Ministério
do Trabalho e Emprego, ocupantes de cargos deddie@ssessoramento - DAS 5, 6
e cargos de Natureza Especial, incluindo-se Mmigér Estado.

Paragrafo Unico. Para fins desta Portaria, coresiser

| - Agente publico todo aquele, civil ou militarue por forca de lei, contrato ou
qualquer outro ato juridico detenha atribuicdo elenginifestar ou decidir sobre ato ou
fato sujeito a sua area de atuacao;

Il - Particular todo aquele que, mesmo ocupanteaitgo ou funcdo publica, solicite
audiéncia para tratar de interesse privado seuw aerdeiros.

Art. 2° As concessfes de audiéncias deverdo seeqidas de pedido de audiéncia,
dirigido ao chefe de gabinete, ocupante de cargivalgnte ou servidor designado para
esse fim, do 6rgdo a que estiver vinculado o agpaldico, enviado por meio do
servico de protocolo, fac-simile ou meio eletrénicentendo, no minimo, as seguintes
informagodes:

| - identificacéo do requerente;

II - instituicéo que representa, se for o caso;

[Il - assunto a ser tratado, descrito no menorlmigaletalhamento possivel;

IV - identificacdo dos acompanhantes, se houver;

V- data e hora em que pretende ser recebido edgudano caso, as razbes da urgéncia;
e

VI - endereco, telefone ou e-mail para contato.

Paragrafo Unico. Apés a analise da solicitacdcedai&o pelo agente publico, ficara a
cargo da autoridade responsavel, conforme prenstaput, as seguintes atribuigcdes:

I- no caso da aprovacéo do pleito:
a) informar ao solicitante o local, data e hora rdalizacdo da audiéncia ou a
providéncia adotada, compativel a finalidade dadmede audiéncia;



b) cadastrar as concessdes de audiéncia em linkabks a publicagcdo das agendas
publicas, disponivel do Portal do MTE na internet.

Il - no caso de negativa quanto ao pleito, inforamrazdes, bem como, se for o caso, o
novo encaminhamento interno ao pedido.

Art. 3° Qualquer alteracdo da agenda dos agentelc@s] apds publicada no sitio
eletrdnico do MTE, devera ser formalmente justdica

Paragrafo Unico. Todas as audiéncias concedidasa®eser registradas em memoaria de
reunido, a ser elaborada por pessoa designadaagelate publico, contendo, no
minimo, as seguintes informacodes:

| - participantes da audiéncia, identificando:

a) nome completo e respectivos cargos/funcbes despano caso dos servidores
publicos participantes;

b) nome completo, no caso de particular.

Il - local, data e hora da audiéncia;

[l - principais assuntos tratados e respectivasmsennhamentos;

Art. 4° O agente publico que receber documentognfmimacdes em audiéncia, em
meio fisico ou eletrdnico, devera providenciar ima&mente seu regular registro no
protocolo do MTE.

Art. 5° As audiéncias, sempre em carater oficiayeddo atender aos seguintes
requisitos:

| - realizar-se preferencialmente no 6rgéo a qtegasubordinado o agente publico;

Il - realizar-se em dia Gtil, em horario definido;

lIl - o agente publico devera estar acompanhadgettemenos um servidor publico.

§ 1°. Audiéncia realizada fora do 6rgdo publiciggente publico podera dispensar o
acompanhamento de outro servidor publico, devendnten seu registro em agenda
publica no Portal do MTE na Internet.

§ 2°. As normas ora estabelecidas poderdo, aicritlr cada agente publico, ser
estendidas para as reunifes com servidores publécostros 6rgéaos.

Art. 6° Ficara a cargo da Coordenacdo Geral derrrfica - CGI/SPOA, o
desenvolvimento de ferramenta necessaria ao mgistrarquivo das audiéncias
solicitadas aos agentes publicos do MTE, dispordaeh consulta publica no endereco
eletrénico: http://portal.mte.gov.br/ imprensa/ @dgs- de- autoridades. htm.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data depsisdicacao.

Art. 8° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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